个人信息处理告知书
参考模板　替换【】内容并删除不适用选项后核对签名
处理者名称：【经营主体全称】；联系方式：【电话或邮箱】。
具体咨询事项：【当事人、所涉机构及争议事项的必要标识】。
处理目的与必要性
为就上述具体事项提供【报告疑点分析／材料整理／申请流程咨询等已约定服务】，需要核对与争议直接相关的身份及业务资料。仅在该目的和充分必要范围内处理下列信息。
信息种类与处理方式
	信息种类
	本次确需的范围
	使用方式

	姓名和联系方式
	【具体字段】
	【联系和身份匹配方式】

	身份及账户相关敏感信息
	【必要字段；初筛不收完整证件或完整账号】
	【核实具体事项的方式】

	信用报告及业务材料
	【报告相关页、争议月份、合同或凭证范围】
	【查阅 整理及形成咨询意见】

	其他确需信息
	【无则填写无】
	【用途及必要性】



保存与保护
保存地点及方式：【具体方式及访问限制】；可接触人员范围：【岗位或人员】。
保存期限：【满足服务目的所必需的明确期限或判断标准】。期限届满或处理目的实现后，按适用法律和告知规则删除或匿名化；法律要求保留的，仅在必要期限内保存。
采取的措施：【访问控制、传输及存储保护、复制限制、删除措施等已实际具备的措施】。
个人权利与可能影响
可通过【具体渠道】申请查阅、复制、更正、补充、删除相关资料或撤回同意。撤回不影响撤回前基于同意已开展处理活动的效力；拒绝提供非必要资料不影响其他服务。
如不提供本事项必需信息，可能无法完成【具体核实步骤】。相关敏感信息如泄露或被滥用，可能影响隐私、身份或财产安全。
个人信息处理单独同意书
续页　请与前页一并使用
本人姓名：【姓名】；对应告知书日期及版本：【内容】。
本人已收到并阅读前页告知书，处理者已就相关处理目的、种类、方式、必要性、保存及权利行使方式作出说明。
本次咨询所需信息处理
□ 同意处理告知书列明的本次咨询所需一般个人信息。
□ 不同意；需进一步说明的事项：【内容】。
敏感个人信息单独同意
本次需处理的敏感信息具体为：【逐项列明必要的身份、金融账户及报告有关信息】；目的与必要性为：【具体说明】。
□ 本人单独同意上述敏感个人信息处理。
□ 本人不同意上述敏感个人信息处理。
本人签字：________________　　日期：______年____月____日
向其他处理者提供信息的单独选择
本次是否涉及向其他个人信息处理者提供：□ 不涉及　□ 涉及。
涉及时，接收方名称及联系方式：【具体内容】；提供的信息种类：【内容】；接收方处理目的和方式：【内容】；提供的必要性：【内容】。
□ 本人单独同意向上述明确接收方提供上述信息。
□ 本人不同意上述提供行为。
本人签字：________________　　日期：______年____月____日
本表不包含公开宣传案例、出售资料、无关营销、提供密码或验证码、操作本人金融账户以及跨境提供信息的授权。代交异议或投诉材料所需的程序代理授权，应另行签署对应委托书。
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